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ARTE — Tudo o que puder ser apresentado na forma de tabelas, mapas, quadros e graficos nao
deve ser editado na forma de texto. A tendéncia do jornalismo é a utilizacao cada vez maior
de artes, principalmente coloridas, que atraem mais o leitor do que o texto.

E fundamental que as artes sejam cuidadosamente produzidas e revisadas. Uma arte nunca
deve ser um texto disfarcado de arte. Arte é linguagem visual, informacéo visual. Seus textos
sao apenas complementos dessa informagao, por isso devem ser antes de mais nada concisos.

Admite-se que algumas artes contenham apenas texto, quando houver necessidade de
destacar informacao verbal. Neste caso, redija o texto em tépicos separados.

INFOGRAFICO — Os infograficos, uma marca editorial do DIA, sao o mais moderno recurso de
transmissao de informacoes e se caracterizam pelo uso da imagem como base, sem eliminar os
textos. Os infos seguem a maxima “show, don’t tell” (mostre, ndo conte), devendo ser
objetivos e passar de maneira rapida e direta sua mensagem.

Tipos de info

LOCALIZACAO — Mapas ou plantas usados para localizar a ocorréncia ou transmitir a idéia
de distancia. Para isso, é fundamental o uso de pontos de referéncia conhecidos do
leitor (a distancia Rio-Sao Paulo, por exemplo).

DE SERVICO — Tabelas, quadros ou desenhos feitos para informar o leitor sobre todos os
tipos de servicos relativos a um evento determinado. Ex.: Passarela do Samba,
Maracana, festa de fim de ano.

RECONSTITUICAO — Infos formados por mapas, desenhos e esquemas que reconstituam
um fato, descrevendo pessoas, locais, acoes. Ex.: sequiestros, assassinatos, gols,
jogadas. Lembre-se, contudo, de que simples tabelas nao sao infograficos.

DEMONSTRACAO — Utilizados para explicar uma rotina, fato ou processo, de forma a
situar o leitor no assunto.

Obs.: A comunicacdo dos infos deve ser direta. Para isso, é preciso evitar rebuscamentos literdrios,
repeticoes de nomes e tudo aquilo que se transforme em excesso de texto. As abreviaturas tém
preferéncia.

ARTES GRAFICAS — Técnica que compreende as varias operacoes necessarias a reproducao de
textos e imagens, incluindo a criacao de letras, algarismos e sinais, a composicao e a
impressao. Tem por objetivo tornar a aparéncia de um texto impresso adequada, legivel e
agradavel.

ASSINATURA DE TEXTO — A publicagao de texto com a assinatura do autor é uma distincao e
depende do mérito especifico de cada texto. Pode aparecer no inicio ou no fim da noticia,
com a possibilidade, no segundo caso, de serem usadas as iniciais do repoérter.

BONECA/BONECO — Modelo grafico simulado (rascunho) de um jornal, caderno, livro ou
revista a ser impresso. Sua funcdo é permitir uma visualizacao do conjunto formado por
textos, fotos e outros elementos graficos nas paginas. E confeccionado no mesmo formato em
que se pretende imprimir.

BONECO FOTOGRAFICO — Jargao editorial que designa fotografia de uma pessoa em que
aparecem seu rosto, em geral de frente, e parte do seu tronco.




BOX — Texto curto que aparece cercado por fios, em associagdo com outro texto, mais longo.
Pode ser texto de servico, biografia, reproducao integral de um documento, didlogo, pequena
entrevista pingue-pongue, comentario, aspecto pitoresco da noticia etc.

CABECA DE PAGINA — Alto da pagina. Espaco nobre que deve ser reservado para publicacao
de textos mais importantes, com titulo ocupando toda a largura da péagina.

CABECALHO — E 0 nome que se da & parte superior da primeira pagina de um jornal. Dele
constam logotipo e informagdes como data, nimero, ano, nome do diretor ou redator-chefe e
endereco da sede. Nas péginas internas, usa-se o fio-data.

CADERNO — Cada um dos conjuntos de folhas dobradas, com no minimo quatro paginas, que
compdoem o jornal. A Folha usa intensivamente o recurso de criar cadernos e subcadernos
para atender a interesses especificos de seus leitores, sequindo uma tendéncia contemporanea
conhecida como segmentacao.

CAIXA ALTA/BAIXA — A expressao caixa alta indica o emprego de letras maitsculas. Caixa alta
e baixa, de maiulsculas (na primeira letra das palavras) e mintsculas (nas demais). Os nomes
vém da divisao das caixas onde se guardavam os tipos (letras) para a composicao manual de
textos: na divisao de cima (caixa alta), letras maiusculas; na de baixo, minudsculas.

CALHAU — Determinados antncios referentes ao préprio jornal preparados com antecedéncia
para preencher, sempre que necessario, espacos em branco de uma pagina criados pela falta
de material previsto (jornalistico ou de publicidade).

CAPITULAR — Recurso gréafico que consiste na utilizacao da primeira letra do texto em tamanho
maior do que as demais. Geralmente, é usada em texto longos e de caréater literario.

CARICATURA — Desenho que acentua propositadamente caracteristicas marcantes de um rosto.
Nem sempre é um desenho humoristico.

CHAMADA — Texto curto na primeira pagina que resume as informagdes publicadas pelo jornal a
respeito de um assunto. Remete o leitor para as paginas que trazem a cobertura extensiva.
Mais do que qualquer outro, é um texto jornalistico que exige frases curtas, secas, substantivas.
Deve dar ao leitor a idéia de completude.

CHARGE — Desenho humoristico de carater politico que nao depende de texto que o explique. O
noticiario do dia deve ser a fonte de inspiracao do chargista.

CINEMINHA — Publicacdo de uma seqiiéncia de fotos, com objetivo de revelar ao leitor o
desenvolvimento visual de uma acao.

CLICHE — Originalmente, chapa de metal para a qual uma péagina é transposta para poder ser
impressa. As expressdes primeiro cliché, segundo cliché e assim por diante designam as
edicOes sucessivamente atualizadas do jornal em um mesmo dia.

COLUNA — Cada uma das faixas verticais em que a pagina do jornal é dividida. Normalmente, as
paginas dos jornais de formato standard sao divididas em seis colunas verticais. Por extensao,
coluna também significa o espago do jornal em que uma pessoa escreve regularmente.



CONDENSA(}AO — Recurso grafico que permite diminuir a largura da letra sem alterar sua
altura. Torna possivel colocar mais letras no mesmo espaco. Use com extrema parciménia,
pois altera o desenho original da letra e compromete a identidade gréfica do jornal.

CORPO — Tamanho da letra a ser impressa.

CREDITO — Origem do noticiario de um jornal (sucursal, agéncias internacionais, outras cidades
etc.) e a funcdo do autor do texto (correspondente, articulista, colunista, free-lance etc.). Serve
também para identificar a origem de artes, de charges, de caricaturas e de fotos.

“DEADLINE” — Palavra inglesa que significa prazo final — em jornalismo, para o fechamento de
uma edicao.

DIAGRAMACAO — Consiste no trabalho de compor titulos, textos, graficos, fotos, mapas e
ilustragbes na péagina, de forma equilibrada e atraente, buscando criar um caminho de leitura
segundo a hierarquia dos assuntos determinada pelo editor. Dentro dos limites do projeto
grafico do jornal ou revista, o diagramador deve procurar criar destaques e contrastes entre os
elementos visuais da pagina para torna-la jornalisticamente eficaz e plasticamente agradavel.

DOBRA — Faixa diviséria entre as metades superior e inferior da pagina do jornal standard.
Informagbes de maior importancia devem ser colocadas acima da dobra.

EDICAO —Eo processo através do qual o material jornalistico chega a forma final em que
aparece aos olhos do leitor. A palavra é usada também para designar o jornal ou o conjunto
de exemplares de um certo dia.

O processo de edicao pressupoe escolha e hierarquia dos temas e sua apresentacao gréafica
ao leitor. Editar é escolher os temas mais importantes da pauta, organizar o material
jornalistico com o objetivo de explicitar essa hierarquia ao leitor, conceber as paginas e seu
conjunto de forma a apresentar de maneira légica e harménica as noticias do dia. Para isso, o
editor deve usar todos os recursos gréaficos e jornalisticos de que dispoe.

EDITORIA — Cada um das secoes ou equipes que formam a redacao do jornal ou revista. Cada
editoria é responsavel pela cobertura de determinado campo tematico.

ENCARTE — Impresso solto, publicitario ou jornalistico, anexado a edi¢ao regular de um jornal.

ENTRELINHAMENTO — Distancia entre as linhas de um texto ou titulo.

ESPELHO — Esboco das paginas do jornal ou revista, cujo espaco aparece dividido entre
publicidade e material jornalistico. E nele que se determina onde entra cada anincio e o
espaco para a redagao. E usado como ponto de partida para a diagramagéao das péaginas do
jornal.

EXPEDIENTE — Secao do jornal em que ele torna publica informacoes sobre si mesmo, podendo
ser com os nomes dos membros da diretoria e do conselho editorial, com seus principais
numeros de telefone e com dados sobre a empresa, precos de assinatura e enderegos de
sucursais.

FAC SIMILE — Do latim fac simile, isto é, faze igual. Designa reproducédo idéntica de um
documento.



“FAITS-DIVERS” — Em francés, fatos diversos. Expressao usada para designar notas e noticias
com alto potencial de atracdo para o leitor. Exemplos: crime envolvendo familia de classe
média ou alta; casamento de personalidade; morte de pessoa famosa.

FAMILIA — Em tipografia, conjunto de fontes (desenhos de letras) com as mesmas caracteristicas
fundamentais, independentemente de suas variacoes (por exemplo, negrito, italico, redondo).
Existe hoje uma imensa variedade de familias de tipos. Seus nomes, usados
internacionalmente, podem originar-se do nome de seus criadores (Bodoni, Garamond), ter
significado simbdlico (Futura), fazer alusao a sua origem (Gético, Romano) ou ao veiculo para
o qual foram criados (Times).

FICHA TECNICA — Relacao de quem participa de um filme, video, espetaculo, disco, show,
programa de TV, jogo esportivo ou evento. Inclui outras informacoes técnicas de utilidade
pratica para o leitor, como endereco, telefone, preco, horario etc.

FIGURINO — Album de péginas consideradas bem-resolvidas no aspecto plastico. Serve como
fonte de idéias para o editor e o diagramador.

FIO — Traco continuo de diferentes espessuras usado em diagramacao para separar textos ou
delimitar qualquer material gréfico.

FONTE — Em tipografia, designa o conjunto de letras e outros itens (algarismos, sinais de
pontuacao etc.) de uma familia com as mesmas caracteristicas (por exemplo, negrito, itdlico,
redondo).

FOTOCOMPOSICAO Processo de composicao de texto por meio fotografico ou
fotoeletroncio. Também conhecida como composicdo a frio, por oposicao a linotipia, ou
composicdo a quente, processo ultrapassado que usa chumbo derretido para compor texto.

FOTOLITO — Filme de um trabalho grafico (uma pagina de jornal, por exemplo) ja pronto para
ser reproduzido em chapa de impressao (cliché).

FOTOMECANICA — Setor encarregado de reproduzir fotos e ilustracbes em papel fotografico
para a montagem de péaginas.

GRAFICO — E o tipo de arte que dd uma imagem imediata de informacbes quantitativas. Sua
funcédo é transformar informagédo numérica em informacao visual, permitindo uma leitura
instantanea. Linhas, barras e circulos definem os trés tipos mais usados. Sempre que possivel,
os graficos devem ser ilustrados com base no tema da reportagem ou pesquisa em questao.

GRIFO — Designa letra inclinada a direita. O nome faz referéncia a Francesco Griffo, que em 1501
gravou um tipo de letra intermediario entre o redondo (de pé) e o manuscrito. No inicio, essas
letras eram chamadas de venezianas ou aldinas. Depois, ficaram conhecidas como itdlicas. O
termo grifo (ou itdlico) passou a ser empregado para distinguir a versao inclinada de qualquer
tipo de letra.

GRISE — Tonalidades de cinza obtidas pela utilizacao de uma superficie reticulada com linhas ou
pontos pretos.



ILUSTRACAO — Qualquer imagem (foto, desenho, arte) usada numa edicdo. Em sentido mais
restrito, designa nos jornais desenhos ou colagens que nao recebem nomes mais especificos
(como charge).

INTERTITULO — Como o nome diz, pequeno titulo que aparece no interior de textos muito
longos e tem a funcao de arejar a leitura.

JOELHO — Em diagramacao, é o aparecimento de linhas imaginarias em forma de degraus.

JUSTIFICAR — E ajustar o espaco entre palavras para que cada linha de um texto tenha
exatamente a mesma largura, formando um bloco perfeitamente alinhado a esquerda e a
direita.

LAUDA — Folha de papel padronizada na qual jornalistas e colaboradores redigem textos que
serao publicados pelo jornal ou revista. A lauda tende a desaparecer, substituida pelo
computador.

LEGENDA — Recurso essencial de edicao. A legenda nao é colocada sob a foto apenas para
descreve-la, embora nao possa deixar de cumprir essa funcdo. Por ser um dos primeiros
elementos da pagina que atrai o leitor, merece tanto cuidado quanto os titulos. Deve ser
atraente e conquistar a atencao.

A boa legenda também esclarece qualquer divida que a foto pode suscitar. Deve salientar
todo aspecto relevante e dar informagao adicional sobre o contexto em que ela foi tirada. Nao
deve simplesmente descrever aquilo que qualquer leitor pode ver por si sé.

A legenda fotografica deve atender a curiosidade do leitor, que deseja saber o que ou quem
aparece na foto, o que esta fazendo, onde estd. Sempre que for cabivel, deve usar verbo no
presente (o presente do momento em que a foto foi tirada).

SUBTITULO — Frase ou periodo sem ponto final, que aparece abaixo do titulo e serve para
completar seu sentido ou dar outras informacoes. Usa letras menores que as do titulo e
maiores que as do texto.

LOGOTIPO — Letras ou palavras desenhadas para representar uma empresa ou instituicao. Na
origem, eram fundidas numa sé matriz, em geral metélica, para agilizar a producao gréfica.

MACARRAO — Folha solta (simples, e n&o dupla) incluida em um caderno de jornal. Pode ser
programada com antecedéncia ou servir a necessidade de aumentar ou diminuir o nimero de
paginas previsto para uma edicao.

MANCHA GRAFICA — Espaco ttil de impressao de uma péagina.

MANCHETE — E principal noticia do dia e deve receber o titulo mais importante da primeira
pagina.

MEDIDA — Em tipografia, a largura ou a altura de um texto composto.

MEDIDA (OU COLUNA) FALSA — Composicao tipogréafica cuja largura nao corresponde a
largura normal da coluna do jornal.

MEIO-TOM — Imagem com gradacao de tons entre preto e branco ou claro e escuro.
MOARE — Do francés moiré (ondeado). Diz-se do padrao de ondas ou franjas que se forma

quando duas reticulas sdo sobrepostas, por exemplo, quando foto de outra publicacdo é
reproduzida (diferentemente de fotos originais, as impressas ja sao reticuladas).



NEGRITO — Tipo de letra com desenho de tracos mais grossos e mais escuros que o normal.

OLHO — Recurso de edicao mais usado para anunciar os melhores trechos de textos longos e
arejar sua leitura.

PAGINA DUPLA — Duas paginas de tamanho padrdo usadas para um mesmo assunto ou
anuncio. Podem ser ou nao as paginas centrais de um caderno.

PAGINA ESPELHADA — Aquela que fica ao lado de uma outra. Noticiario que ocupa mais de
uma pagina de jornal deve ser colocado de preferéncia, em paginas espelhadas.

PAGINA IMPAR — As noticias mais importantes sdo editadas nas paginas de nimero impar
porque, em tese, elas atraem mais atencao visual do leitor do que as paginas de niimero par.

PAGINAR — Reunir e dispor conforme a diagramagéao todos os elementos que vao compor a
pagina (titulos, subtitulos, sobretitulos, fotos, ilustragoes, legendas, textos, anuncios etc.)

PAICA — Medida tipogréfica que equivale a 12 pontos do sistema anglo-americano.

PRISMAR — Designa a operacao de diagramacdao que visa a reduzir ou a ampliar
proporcionalmente as fotos para que caibam no espaco desejado.

PROVA — P4gina impressa fora de escala industrial para identificacao dos erros a corrigir antes da
impressao final. Pode ser usada para a verificacao de cor, de erros em titulos ou outros
elementos que nao sejam tao prejudicados pela reducao.

RAFE — Do inglés rough, que pode ser traduzido por rascunho. Esbogo de desenho, arte ou
diagramacao de uma péagina, a partir do qual o arte-finalista ou diagramador executam o
produto final.

REDONDO — Nome dado ao tipo comum de letra. Usa-se o termo redondo para marcar a
diferenca com grifo (ou itdlico).

RETICULA — Filme utilizado em fotomecanica para reproduzir imagens em meios-tons. E
imprescindivel para a impressao de fotos. Pode ser usada como recurso estético, por exemplo,
na criagao de fundos ou tramas originais em ilustragoes.

RETRANCA — Termo genérico para designar cada unidade de texto em jornal. Mais
especificamente, designa o coédigo (em letras e nimeros) com que se localiza um texto nos
diagramas de qualquer pagina de uma edicao.

ROTATIVA — Méquina de impressao.

SANGRAR — Recurso gréafico que consiste em deixar que se invada com texto, foto ou ilustracao
0 espaco externo as margens ou coluna da pagina do jornal ou revista.

SELO — Arte de pequenas dimensbes que serve como marca visual, em edicoes sucessivas, de
textos sobre um mesmo assunto.

SERIFA — Pequeno trago que aparece na extremidade nas hastes de uma letra.



STANDARD — Em inglés, modelo, padrdo. Uma péagina standard tem, na maioria das vezes, 55,5
x 34,5 cm, podendo a mancha gréfica variar dependendo do jornal.

“STORYBOARD” — Seqiiéncia de desenhos que reconstitui instantes sucessivos do desenrolar de
uma agao. E muito usado para dar uma idéia ao leitor de como aconteceram fatos de grande
impacto, como sequestros, atentados, ataques bélicos etc.

SUITE — Do francés suite, isto é, série, seguimento. Em jornalismo, designa a reportagem que
explora os desdobramentos de noticia publicada na edicao anterior.

SUPLEMENTO — Termo tradicional para designar caderno tematico com periodicidade semanal.
Pode ser chamado de caderno.

TABELA — Sua fungao é apresentar informacoes de maneira clara e de rapida leitura. Deve ser
visualmente atraente e conter informagbes exatas redigidas de forma concisa.

TABLOIDE — Formato de jornal cuja mancha gréafica tem aproximadamente a metade do formato
standard. A area de impressao corresponde a 32 x 24,9 cm.

TELEFOTO — Fotografia transmitida através de linha telefonica a redacao por enviados especiais,
correspondentes, sucursais ou agéncias de noticias.

TEXTO-LEGENDA/FOTO-LEGENDA — Legenda ampliada que, em combinagéo com a foto ou
ilustracdo a que se refere, deve esgotar o assunto de que trata. Deve ser curto, objetivo e
combinar as qualidades do bom texto com as da boa legenda.

TIPO — Historicamente, tipo designava a chapa de metal ou madeira que tem gravada numa das
faces uma letra, algarismo ou sinal que, entintado, presta-se a impressao.
Os conceitos basicos sobre tipos dizem respeito ao desenho (serifa); a sua inclinacao
(redondo/itélico); a sua intensidade (claro/negrito) e ao seu tamanho (corpo.

TIRA — Pequena histéria em quadrinhos, em geral composta por trés ou quatro quadros no
sentido horizontal.

TRUNCAMENTO — Embaralhamento entre as linhas ou auséncia de trecho de um texto. Fruto
de descuido de jornalista ou defeito da maquina fotocomponedora.

VAZADO — E o nome dado para texto incluido como “negativo” sobre areas escuras de tarja, foto
ou ilustragao. As letras do texto aparecem em branco sobre um fundo preto ou cinza escuro,
ou em cores sobrepostas.

VINHETA — Oiriginalmente, pequenos elementos decorativos desenhados por miniaturistas
medievais nas margens dos manuscritos. Os motivos provinham de plantas como videiras,
dai o nome (vignette, em francés, é o diminutivo de vigne, videira ou vinha).

A expressao designa hoje a forma gréfica usada para caracterizar uma secao na pagina de
jornal ou revista. Também é empregada em radio e televisao.
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